
西安开放大学干部外出报备审批表
部  门：                              日期：2023年   月   日

	姓  名
	
	职务
	
	外出期间

联系电话
	

	外  出

地  点
	
	往返车次
	去程：
返程：

	事  由

及时间
	    月    日至    月    日离开西安市赴      省       市参加                         （部门）举办的               （会议/培训/考察/其他）活动，拟在外停留   天。在此期间，由我处室/分校        同志负责主持工作（联系方式：           ）。

	所在部门意  见
	

	分管领导

意  见
	

	主要领导意  见
	


（注：1.处级或副处级（主持工作）外出需填报临时负责同志；2.外出时请提前3天履行请假手续并向党政办报备；3.原则上不去国（境）外及国内中高风险地区（以国家政务服务平台动态调整结果为准）。）
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